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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI/2023

Camara Municipal de Deodapolis/MS

1-INTRODUGAO

A definicdo de auditoria interna, de acordo com o Referencial Técnico da Atividade de
Auditoria Interna Governamental do Poder Executivo Federal, é: “uma atividade independente e
objetiva de avaliacdo e de consultoria, desenhada para adicionar valor e melhorar as operagdes
de uma organizacdo. Deve auxiliar as organizagbes publicas a realizarem seus objetivos, a partir
de uma abordagem sistemdtica e disciplinada para avaliar e melhorar a eficdcia dos processos de
governanga, de gerenciamento de riscos e de controles internos”.

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI, para o exercicio de 2023, da Camara Municipal
de Deodapolis/MS, tem como objetivo a realizagdo de auditorias preventivas, detectivas e
corretivas nas areas financeira, contabil, patrimonial, orgamentaria, e operacional, a fim de
avaliar a conformidade e/ou desempenho do objeto auditado e informar sempre que couber as
boas praticas relacionadas a ele.

2 - DA FUNDAMENTAGAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicdo Federal, nas
normas gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal n2 4.320/64, na Lei Complementar n2
101/2000, na Lei Complementar Municipal n? 08/2018, Instru¢cdo Normativa n2 01/2018 e das
demais normas pertinentes.

3 — RESPONSABILIDADES

Para que o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2023, alcance seu objetivo, é
importante que as responsabilidades estejam bem claras e definidas, entre as partes.

Segundo a Instrugdo Normativa n® 01/2018 da Camara Municipal de Deodapolis/Ms,
integram o Sistema de Controle Interno:

| - A Controladoria: representado pelo controlador, que ¢é servidor estavel do quadro de pessoal
da Camara Municipal.

Il = Os o6rgdos da Camara Municipal: constituido por todos os érgdos pertencentes em sua
estrutura organizacional.

Assim, cabe a Controladoria o papel de avaliar os processos de trabalho e controle, e aos
Orgaos, na qualidade de unidades auditadas, colaborar em especial no que tange a disposicdo de
todos os documentos e papéis necessarios a execugdo dos trabalhos, por ocasiao das auditorias.




4 — PROCEDIMENTOS

A Auditoria Interna sera realizada mediante metodologia e programagdo propria, através
da emissdo de pareceres e/ou relatérios de analises técnicas. Ja as recomendagbes emitidas
terdo como objetivo a melhoria e aprimoramento de processos e controles operacionais.

Os Procedimentos de Auditoria terdo como técnica, a analise documental, a inspegdo in
loco, a observagdo, a confirmagdo externa e o recalculo, estas ferramentas individuais ou
combinadas, terdo como objetivo obter evidéncias suficientes, confidveis, fidedignas, relevantes
e Uteis para andlise do objeto auditado.

A realizacdo de trabalho de auditoria interna de maior complexidade ou especializagdo
podera ter a colaboragdo técnica de outros servidores.

5 — FINALIDADE

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2023 é o documento que orientara as normas
para as auditorias internas, especificando os procedimentos e metodologia de trabalho a serem
observados.

As auditorias internas terdo a finalidade de avaliar as exposigdes a riscos relacionados a
governanga, as operagdes e aos sistemas de informagdo com relagdo a confiabilidade e
integridade das informacgdes financeiras e operacionais, eficacia e eficiéncias das operagdes e
programas, salvaguarda dos ativos e conformidade com leis, regulamentos, politicas e
procedimentos e contratos.

Nesse contexto, pode-se entender que a Auditoria Interna além de ser uma ferramenta
de controle, que visa orientar e avaliar os atos de gestdo praticados no ambito do Poder

Legislativo, também opera como um elemento de apoio ao Controle Externo, em sua missdo
institucional.

6 — FASES DA AUDITORIA
O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI / 2023 sera desdobrado nas seguintes fases:
| — Planejamento da auditoria;

Il — Auditoria in loco na Unidade;

Il — Relatdrio de Auditoria;

IV — Acompanhamento/Recomendacio.

7 — ACOES PREVENTIVAS PARA AUDITORIA INTERNA




| - A¢do de Auditoria n2 001 — Processos Licitatorios

Avaliacio Sumadria: analise dos autos do processo de licitagdo em todas as modalidades previstas
na Lei 8.666/93 e na Lei 10.520/02 (Pregio) bem como, Dispensa e Inexigibilidade, a fim de evitar
situacdes de fracionamento ilegal de despesas, restricdes e direcionamento de certame

licitatdrio que gerem prejuizos ao erario.

Avaliacdo de Riscos: fragmentagdo de licitagio, adogdo de modalidade adequada, realizagdo de
procedimentos sem observancia das disposi¢des e das instrugdes normativas.

Relevancia: evitar desvios, fraudes e/ou superfaturamento nos processos licitatorios.

Objetivo da Auditoria: verificar a legalidade dos procedimentos licitatorios.

Resultados Esperados: assegurar a correta formalizagdo dos processos em obediéncia a
legislagdo vigente e 0 acompanhamento eficaz das licitagbes , dispensas e inexigibilidades.

Il — A¢do de Auditoria n2 002 — Almoxarifado e Patrimonio

Avalicdo Sumdria: avaliar as praticas administrativas, tanto na gestdao de materiais permanentes

como de materiais de consumo e de expediente.

Avaliacdo de Risco: controle inadequado, ma conservagao, aquisi¢ao de produtos sem utilidade e
desvios.

Relevancia: Evitar desperdicios, desvios e/ou perdas de materiais de consumo/expediente e
permanente.

Objetivo da Auditoria: verificar se as instalagGes, rotinas no recebimento, escrituragdo analitica,

movimentacao, ateste, revisao e distribuigdo de materiais obedecem a legislagdo vigente.

Resultados Esperados: controle eficiente e eficaz dos produtos adquiridos e dos bens méveis, de
modo a garantir o adequado armazenamento e utilizagdo dos mesmos.

lll - Agdo de Auditoria n2 003 - Folha de Pagamento

Avaliacdo Sumadria: avaliar os procedimentos relacionados ao processo de elaboragio da folha de
pagamento do pessoal ativo (efetivos e comissionados), do subsidio dos vereadores, bem como
eventuais beneficios.

Avaliacdo de Risco: pagamento de vantagens indevidas e substitutos.

Relevdncia: acompanhar a exatiddo dos recursos financeiros empregados.

Objetivo da Auditoria: avaliar os controles internos checando legalidade e legitimidade no gasto
com o pessoal, em especial aos limites constitucionais.




Resultados Esperados: inibir acdes que possam provocar gastos improprios que onerem

indevidamente o erario publico.

IV — Agdes de Auditoria n2 004 — Acompanhamento e Controle da Execucdo dos Contratos e
Aditivos

Avaliacdo Sumdria: Prevenir contratacdes irregulares, descumprimento das clausulas contratuais,

falta de publicagdo e fiscalizagdo quanto ao prazo legal do contrato.

Avaliacio de Risco: auséncia de publicagdo dos extratos dos contratos, contratagbes e/ou

renovacgdes irregulares, prestacdo de servigo de baixa qualidade, descumprimento de clausulas
contratuais e falta de fiscalizacdo.

Relevancia: assegurar a fidelidade ao instrumento originario e clausulas contratuais, no sentido
de minimizar a possibilidade de incorre¢des e/ou atos de improbidade e irregularidades.

Objetivo da Auditoria: acompanhar a execu¢do dos contratos em consonancia com a legislagdo

vigente.

Resultados Esperados: maior eficiéncia nas contratacdes e aquisi¢cdes de bens e servigos.

V — Agao de Auditoria n? 005 — Gestao Financeira e Orcamentaria

Avaliacdo Sumadria: Avaliar os atos de gestdo quanto ao cumprimento dos programas
(PPA/LDO/LOA) e analisar as concessdes de suprimento de fundos (didrias).

Avaliacao de Risco: utilizagdo indevida e desvios de finalidade dos recursos publicos.
Relevancia: garantir a transparéncia e eficiéncia no controle do gasto publico.

Objetivo da Auditoria: Verificar se o pagamento das despesas publicas ocorre em conformidade
com as leis vigentes e orgcamentdrias.

Resultados Esperados: melhoria e transparéncia na qualidade dos gastos.

VI - Acdo de Auditoria n2 006 — Recolhimento de encargos sociais

Avaliacdo Sumédria: Analisar os comprovantes de recolhimento de encargos sociais (INSS/IRRF).

Avaliacao de Risco: apropriagao indevida de recursos.

Relevancia: Garantir o cumprimento da obrigacdo legal do 6rgdo, sobre o recolhimento dos
encargos sociais.

Objetivo da Auditoria: constatar o efetivo recolhimento dos encargos sociais e transferéncia do
IRRF para a prefeitura.




Resultados Esperados: Inibir agdes que possam provocar danos ao erario.

VIl - Ac¢do de Auditoria n2 007 — Transparéncia

Avaliacdo Sumaria: Analisar as funcionalidades do Portal de Transparéncia.

Avaliacdo de Risco: Descumprimento legal da Lei de Acesso a Informacdo e a Lei de Protecdo ao

Usudrio do Servigo Publico.

Relevancia: oferecer mecanismos praticos que favorecem o controle e a participagdo social nas
atividades do érgao.

Resultados Esperados: transparéncia e pleno exercicio da cidadania.

8 — CONSIDERACOES FINAIS

O Plano anual de auditoria interna — PAAI/2023 é um plano de ag¢des, elaborado com base
na gestdo de riscos, suas atividades estardo previstas conforme o cronograma detalhado (anexo
unico), deste documento.

Cabe ressaltar que o prazo apontado para a realizagdo de atividades, podera ser alterado
em fungdo de fatores externos ou internos que possam prejudicar ou influenciar na sua
execugao.

O resultado das atividades de auditoria serd levado ao conhecimento do Presidente da
Camara Municipal e aos envolvidos no sistema para que tomem conhecimento e adotem as
providéncias que se fizerem necessarias.

O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2023, em atendimento aos principios
constitucionais, em especial o da publicidade dos atos da administragdo publica, sera fixado no
quadro de avisos da Camara Municipal e disponibilizado em site oficial.

Deodapolis/MS, 05 de Dezembro de 2022.
{ %
,\ \{Q\,\_ Q@\ s& O\ﬁw@\
Keyly Leandro da Silva

ontroladora Interna

De acordo O;Q)&-w)h« '%r

Carlos de Lima Neto Junior

Presidente da Camara Municipal d?DeodépoIis/MS




ANEXO UNICO
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI/2023
CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS/MS

Més Setor Atividades Status
Iniciar o Parecer Conclusivo sobre as Contas Anuais (2022);
Validar o Relatdrio de Gest3do Fiscal — RGF (22 Semestre);
e Anélise do Relatério Anual de Atividades da Comissdo de Etica;
Monitorar o cumprimento das recomendagdes expedidas (2022);
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (dez/22);
Pessoal Conferir processos de admissdo de servidores comissionados;
Avaliar o Relatério da Comissdo de Patriménio (22 semestre/22);
Jan | Patrimonio Analisar a Vistoria Veicular (2° semestre/22);
Analisar incorporagio e/ou baixas patrimoniais (dez/22);
Confirmar o envio da Matriz Contébil a prefeitura (dez/22);
- Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (dez/22);
Cantdbll Confirmar publicidade das presta¢des de contas (dez/22);
Avaliar o Relatdrio de Gestdo Fiscal — RGF (22 Semestre/22);
: Verificar os pagamentos, consignagdes, retengdes, duodécimo (dez/22);
Tesouraria e ) b ]
Acompanhar a execugdo financeira e orgamentdria (dez/22);
Més | Setor Atividades Status
U.C.l. Finalizar o Parecer Conclusivo sobre as Contas Anuais (2022);
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (jan/23);
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (jan/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (jan/23);
Confirmar o envio do E-Social (jan/23);
Patrimonial Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais (jan/23);
Fev Compras Emitir parecer sobre os processos licitatorios abertos (fev/23);
Confirmar o envio da Matriz Contabil a prefeitura (jan/23);
Contabil Confirmar o envio de dados do Sicom/Sicap (jan/23);
Confirmar o envio da DIRF e DCTF (2022);
Analisar e confirmar publicidade das prestagdes de contas (jan/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessdo de didrias (jan/23);
Tesouraria Verificar os pagamentos, consignagdes, retengbes, duodécimo (jan/23);
Acompanhar a execugao financeira e orgamentaria (jan/23);
Més | Setor Atividades Status
N Confirmar o envio dos Balancetes (fev/22);
Prefeitura " , L
Conferir o célculo do duodécimo com base balango /2022;
U.C.l. Compilar as agdes do Programa de Integridade 2023;
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (fev/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (fev/23);
Confirmar o envio do E-Social (fev/23):
Mar | Patrimonial Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais (fev/23);
Compras Emitir parecer sobre os processos licitatérios abertos (mar/23);
Confirmar o envio da Matriz Contabil a prefeitura (fev/22);
Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom /Sicap (fev/23);
Contabil Confirmar a publicidade e o envio ao TCE do Balanco Patrimonial

(2022);
Analisar e confirmar publicidade das presta¢des de contas (fev/23);




Financeiro Verificar os procedimentos de concessao de diarias (fev/23);
. Verificar os pagamentos, consignagdes, retengdes, duodécimo (fev/23);
e Acompanhar a execugdo financeira e orgamentaria (fev/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (mar/23);
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (mar/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (mar/23);
Confirmar o envio do E-Social (mar/23);
Patrimonial Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais (mar/23);
Compras Emitir parecer sobre os processos licitatérios abertos (abr/23);
Abr Confirmar o envio da Matriz Contabil a prefeitura (mar/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (mar/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestagdes de contas (mar/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessdo de diarias (mar/23);
Verificar os pagamentos, consignagdes, retengdes, duodécimo
Tesouraria (mar/23);
Acompanhar a execugdo financeira e orgamentaria (mar/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (abr/23);
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (abr/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (abr/23);
Confirmar o Envio do E-Social (abr/23);
Patrimonial Analisar incorporac¢des e/ou baixas patrimoniais (abr/23);
Mai Compras Emitir parecer sobre os processos licitatorios abertos (mai/23);
Confirmar o envio da Incorporagdo da Matriz Contabil a prefeitura;
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (abr/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestacdes de contas (abr/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessao de diarias (abr/23);
Tesouraria Verificar os pagamentos, consignacgdes, retencbes, duodécimo (abr/23);
Acompanhar a execugao financeira e orcamentaria (abr/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (mai/23);
U.C.lL Iniciar o Relatdério Semestral de Atividades;
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (mai/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (mai/23);
Confirmar o envio do E-Social (mai/23);
Patrimonial Anal.isar incorporagﬁes e/ou'baixas patrimor_ﬁais (mai/23);
Avaliar procedimentos e rotinas do almoxarifado;
Jun | Compras Emitir parecer sobre os processos licitatdrios abertos (jun/23);
Confirmar o envio da Matriz Contabil a prefeitura (mai/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (mai/23);
Analisar e confirmar publicidade das presta¢des de contas (mai/23);
Financeire Verificar os precsedimentoes de concessio de didrias (mai/23);
Verificar os pagamentos, consignagdes, retencdes, duodécimo
Tesouraria (mai/23);
Acompanhar a execugdo financeira e orgamentaria (mai/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (jun/23);
Jul Confirmar o envio da Receita Corrente Liquida — RCL (12 Semestre/23);
U.C.l. Solicitar o demonstrativo da Receita Corrente Liquida — RCL;




Validar o Relatdrio de Gestao Fiscal — RGF (12 Semestre/23);
Concluir o Relatério Semestral de Atividades;

Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (jun/23);

Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (jun/23);
Confirmar o envio do E-Social (jun/23);
Avaliar o Relatério da Comissdo de Patrimdnio 12 semestre/23;
Patrimonial Analisar a Vistoria Veicular do 1° semestre/23;
Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais.
Compras Emitir parecer sobre os processos licitatérios abertos (jul/23);
Confirmar o envio da Matriz Contébil a prefeitura (jun/23);
. Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (jun/23);
Contabil Analisar e confirmar publicidade das prestagdes de contas (jun/23);
Confirmar a publicidade do RGF (12 Semetre/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessdo de diarias (jun/23);
. Verificar os pagamentos, consignagdes, reten¢des, duodécimo (jun/23);
Tesguraria Acompanhar a execugdo financeira e orgamentaria (jun/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (jul/23);
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (jul/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (jul/23);
Confirmar o envio do E-Social (jul/23);
Patrimonial Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais (jul/23);
Rie Compras Emitir parecer sobre os processos licitatérios abertos (ago/23);
Confirmar o envio da Matriz Contabil a prefeitura (jul/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (jul/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestagées de contas (jul/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessdo de diarias (jul/23);
Tesouraria Verificar os pagamentos, consignacgdes, retengdes, duodécimo (jul/23);
Acompanhar a execucao financeira e orcamentaria (jul/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (ago/23);
Licitacdo Auditar processos licitatérios abertos de janeiro a margo/23;
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (ago/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (ago/23);
Confirmar o envio do E-Social (ago/23);
Patrimonial Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais (ago/23);
Set Compras Emitir parecer sobre os processos licitatorios abertos (set/23);
Confirmar da Matriz Contabil a prefeitura (ago/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (ago/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestagées de contas (ago/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessdo de didrias (ago/23);
Verificar os pagamentos, consignagdes, retencdes, duodécimo
Tesouraria (ago/23):
Acompanhar a execugdo financeira e orcamentaria (ago/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (set/23);
Licitagao Auditar processos licitatérios de abril a junho/23;
Out Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (set/23;
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (set/23);

Confirmar o envio do E-Social (set/23);




Patrimonial Analisar incorporac¢des e/ou baixas patrimoniais (set/23);
Compras Emitir parecer sobre os processos licitatdrios abertos (out/23);
Confirmar o envio da Matriz Contébil a prefeitura (set/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (set/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestagdes de contas (set/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessdo de didrias (set/23);
. Verificar os pagamentos, consignacdes, retengdes, duodécimo (set/23);
s Acompanhar a execucdo financeira e orgamentaria (set/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (out/23);
Licitacao Auditar processos licitatorios de julho a setembro/23.
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (out/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (out/23);
Confirmar o Envio do E-Social (out/23);
Patrimonial Analisar incorporagdes e/ou baixas patrimoniais (set/23);
Nov | Compras Emitir parecer sobre os processos licitatorios abertos (nov/23);
Confirmar o envio da Matriz Contébil a prefeitura (out/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (out/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestages de contas (out/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concessao de didrias (out/23);
. Verificar os pagamentos, consignacdes, retengdes, duodécimo (out/23);
Tesouraria i g ; 5
Acompanhar a execugado financeira e orgamentaria (out/23);
Més | Setor Atividades Status
Prefeitura Confirmar o envio dos Balancetes (nov/23);
UCL Elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna Para o exercicio de 2024;
Avaliagdo de Clima Organizacional;
Licitagdo Auditar processos licitatérios de outubro a dezembro/23;
Conferir Frequéncia e a Folha de Pagamento (nov/23);
Pessoal Acompanhar o Limite de Gasto com Pessoal (nov/23);
Confirmar o envio do E-Social (nov/23);
Dez Patrimonial Analisar incorporag8es e/ou baixas patrimoniais (nov/23);
Compras Emitir parecer sobre os processos licitatorios abertos (dez/23);
Confirmar o envio da Matriz Contébil a prefeitura (nov/23);
Contabil Confirmar o envio da remessa de dados do Sicom e Sicap (nov/23);
Analisar e confirmar publicidade das prestacdes de contas (nov/23);
Financeiro Verificar os procedimentos de concess3do de didrias (nov/23);

Transparéncia

Auditar funcionalidades do Portal da Transparéncia;

Tesouraria

Verificar os pagamentos, consignagdes, retenc¢des, duodécimo(nov/23);
Acompanhar a execugdo financeira e orgamentaria (nov/23);

Camara Municipal de Deodapolis/MS
Controladoria/Ouvidoria

% Rua Jonas Ferreira de Aradjo, 722, centro, Telefone (67)2442-1255
E-mail: controladoria@camaradeodapolis.ms.gov.br
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