Estado de Mato Grosso do Sul
J 15.905.565/0001-95

PORTARIA N° 008 DE 13 DE JANEIRO DE 2026

Dispée sobre a designagdo do responsavel pelo Setor de Frotas

da Cdmara Municipal de Deodapolis/MS e da outras

providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Céamara Municipal de
Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, lotado no cargo de nivel
fundamental de auxiliar de servigos gerais, com lotagdo no quadro de servidores

efetivos da Camara, como responsavel pelo Controle de Frotas da Camara Municipal de
Deodapolis/MS.

CAPITULO II - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 2° - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS

devera ser da seguinte forma:

§1° - O responsavel pelo Controle de Frotas devera formalizar o credenciamento prévio
dos condutores do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS, constando a
identificagdo do condutor, observando-se a validade ¢ a categoria da carteira nacional de
habilitagdo — CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do Condutor,
conforme anexos II e III da Instrugdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do

Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

I-0 responsével pelo Controle de Frotas <6 permitird o uso do veicule oficial polos

condutores devidamente credenciados, e ap0s averiguagdo da validade da CNH.

§2° - A solicitagdo para o uso do veiculo devera ser registrada em livro proprio, devendo

constar os seguintes dados:
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I- Periodo da viagem (data e horario de saida e retorno);
I1- Itinerario a ser cumprido;

[II- Motivo da viagem e utilizagdo; e
IV-  Nome dos passageiros.

§3° - Todos os deslocamentos dos veiculos oficiais serdo obrigatoriamente registrados
pelos condutores no diario de bordo, conforme anexo I da Instrugao Normativa n° 002
de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS,
sendo que apés cada deslocamento, o responsavel pelo controle de frotas devera
averiguar se os deslocamentos foram anotados no didrio de bordo, notificando o

condutor em caso de auséncia de anotagdes.

§4° - Abastecido o veiculo pelo condutor, este devera encaminhar ao responsavel pelo
controle de frotas o cupom fiscal, que langara no Sistema de Controle de Frotas, sendo
que, quando da chegada da nota fiscal, esta sera atestada pelo responsavel pelo controle

de almoxarifado e pelo fiscal de contratos e langada no Sistema de Almoxarifado.

§ 5° - O responsavel pelo Controle de Frotas devera realizar manutengdes preventivas
semestralmente, conforme anexo IV da Instru¢do Normativa n° 002 de 31 de agosto de

2020 do Controle Interno da Camara Municipal de Deod4polis/MS.

I — No caso de veiculos novos e seminovos, que estejam em garantia, a
revisdo/manutengio devera ser realizada em concessionaria autorizada pelo fabricante, e

nas datas e quilometragem estipuladas no momento da aquisigao.

I — No caso de constatacdo de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo
Controle de Frotas comunicard o presidente da Camara e/ou gestor da unidade gestora

para as devidas providéncias.

CAPITULO III — DISPOSICOES FINAIS

Art. 3°- Os procedimentos de controles de uso de frota deverdo ser arquivados em

pastas proprias.
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PORTARIA N2 010 - DE 13 DE JANEIRO DE 2026

Dispée sobre designagdo do responsavel juridica da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Cdmara Municipal de Deodépolis, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicées legais, resolve:

RESOLVE:

Art. 19-Fica designada a servidora Thaynara Alves de Souza Almeida, ocupante do cargo de Assessora Juridica,
Simbolo ANS, com lotacdo no quadro de servidores efetivos da Cadmara Municipal de Deodapolis/MS, como
responsavel juridica da Cadmara Municipal de Deodapolis/MS.

Art. 22- As atividades do Responsével juridico da Cadmara Municipal de Deodapolis/MS ficardo vinculadas a Lei
Complementar n2 008/2018, ao Regimento Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS e as normas do Tribunal de
Contas do Mato Grosso do Sul - TCE/MS e demais legislagdes pertinentes.

Art. 32- Esta Portaria entraréd em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro
de 2026.

Gabinete do Presidente da CaAmara Municipal de Deodépolis/MS, 13 de janeiro de 2026.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR
Presidente
Camara Municipal de Deodapolis/M$

...............................................................................................................................................................................................................................

PORTARIA N2 007 DE 13 DE JANEIRO DE 2028
Dispée sobre designagédo do responsavel financeiro da Cdmara Municipal de Deoddpolis/MS.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

RE }

Art. 12-Fica designada a 12 Secretéria da Mesa Diretora (eleito para o biénio 2025-2026), a vereadora FERNANDA
MAIARA CASUSA, como responsavel financeira da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

Art. 22- As atividades do responsavel financeiro da Camara Municipal de Deodapolis/MS ficardo vinculadas ao
Regimento Interno da Camara Municipal de Deodéapolis/MS e as normas do Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul
- TCE/MS.

Art. 32 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de janeiro
de 2026.
Art. 42- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Deodépolis/MS, 13 de janeiro de 2026.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR
Presidente
Céamara Municipal de Deodapolis/M8

‘PORTARIA N2 008 DE 13 DE JANEIRO DE 2026

Dispde sobre a designagdo do responsdvel pelo Setor de Frotas da Cdmara Municipal de

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2,200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
Publicagéo Oficial do Poder Legislativo de Deodéapolis - MS
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Deoddpolis/MS e dé outras providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Cdmara Municipal de Deodéapolis, Estado de Mato Grosso do
Sul, no uso de suas atribuigées legais, resolve:

RESOLVE:

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, lotado no cargo de nivel fundamental de auxiliar de
servicos gerais, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da Camara, como responsavel pelo Controle de Frotas
da Camara Municipal de Deodépolis/MS.

CAPITULO Il - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 22 - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS devera ser da seguinte
forma:

§12 - O responsavel pelo Controle de Frotas deverd formalizar o credenciamento prévio dos condutores do
veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS, constando a identificacao do condutor, observando-se a
validade e a categoria da carteira nacional de habilitagdo - CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do
Condutor, conforme anexos Il e Ill da Instrucdo Normativa n? 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da
Camara Municipal de Deodéapolis/MS.

| - O responsével pelo Controle de Frotas sé permitird o uso do veiculo oficial pelos condutores devidamente
credenciados, e ap6s averiguacao da validade da CNH.

§22 - A solicitacéo para o uso do veiculo deverd ser registrada em livro préprio, devendo constar 0§ seguintes
dados:

Periodo da viagem (data e horério de saida e retorno);

Itinerario a ser cumprido;

Motivo da viagem e utilizacdo; e

Nome dos passageiros.

§32 - Todos os deslocamentos dos veiculos oficiais serdo obrigatoriamente registrados pelos condutores no diario
de bordo, conforme anexo | da Instrucdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da Camara
Municipal de Deodapolis/MS, sendo que apds cada deslocamento, o responséavel pelo controle de frotas devera
averiguar se os deslocamentos foram anotados no diario de bordo, notificando o condutor em caso de auséncia de
anotacoes.

§42 - Abastecido o veiculo pelo condutor, este deverd encaminhar ao responsavel pelo controle de frotas o
cupom fiscal, que langara no Sistema de Controle de Frotas, sendo que, quando da chegada da nota fiscal, esta sera
atestada pelo responsével pelo controle de almoxarifado e pelo fiscal de contratos e lancada no Sistema de
Almoxarifado.

§ 52 - O responsavel pelo Controle de Frotas devera realizar manutencées preventivas semestralmente, conforme
anexo IV da Instrucdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da CAmara Municipal de
Deodéapolis/MS.

I - No caso de veiculos novos e seminovos, que estejam em garantia, a revisdo/manutencée devera ser realizada
em concessionaria autorizada pelo fabricante, e nas datas e quilometragem estipuladas no momento da aquisicéo.

Il - No caso de constatagao de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo Controle de Frotas comunicara o

presidente da Camara e/ou gestor da unidade gestora para as devidas providéncias.
CAPITULD 11l - BISPOSICSES FINAIS

Art. 32- Os procedimentos de controles de uso de frota deverao ser arquivados em pastas préprias.
Art. 42 - As atividades do Responsével pelo Frotas ficardo vinculadas as normas do Tribunal de Contas do Mato
Grosso do Sul - TCE/MS, bem como a Instrucdo Normativa n2 002 de 31 de agosto de 2020.

Art. 52- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, e seus efeitos retroagem a 12 de janeiro de
2026.

Art. 62- Revogam-se as disposi¢cdes em contréario.

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2,200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica ¢ integridade.
Publicacdo Oficial do Poder Legislativo de Deodépolis - MS
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Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Deoadépolis/MS, 13 de janeire de 2026.
CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR

Presidente

Camara Municipal de Deodépolis/M$

............................................................................................
...................................................................................................................................

Dispée sobre a designacdo do responsdvel pela entradas/saldas de produtos do Setor de
Almoxarifado e Frotas da Cdmara Municipal de Deodépolis/MS e dé outras providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deoddpolis, Estado de Mate Grosso do
Sul, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

RESOLVE:

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12-Fica designado o servidor Diomar Ribeiro Pedroso, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da
Camara, como responséavel pelo Controle de entradas/saidas de produtos do Almoxarifado e Controle de Frotas da
Camara Municipal de Deodépolis/MS.

CAPITULO Il - DO ALMOXARIFADO

Art. 22- A realizacdo do controle deveré ser feita da seguinte forma:

|- O fornecimento de bens e materiais de consumo serd realizado unicamente pelo setor de Aimoxarifado, que
fard sua distribuicdo as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Deodépolis/MS, de acordo com
a demanda das mesmas;

li- Seré solicitado verbalmente ao servidor responsével todo bem e material o qual faré anotacéo em planitha que
serd rubricada pelo solicitante;

ll- Devera ser realizada constantemente a contagem do estoque fisico, evitando possibilidade de diferencas entre
o controle de almoxarifado e estogue real;

IV- Constatada a diminuicdo do nivel do estoque de qualquer material ou bem de consumo, o servidor
responsavel devera comunicar o Diretor Administrativo e Financeiro da Caémara Municipal de Deoddpolis/MS;

V- O servidor responsavel pelo almoxarifado devera langar no Sistema todas as entradas e saidas de bens e
materiais de consumo do estoque;

Vi- Apés o langcamento no Sistema, o servidor responsével arquivard mensalmente em pasta, organizado por
ordem cronolégica;

VII- O valor dos itens deveré ser correspondente as notas Fiscals de compra;

CAPITULO Iif - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 32 - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodépolis/MS deveré ser da seguinte
rorma.

§1¢ - O responsével pelo Controle de Frotas deverd formalizar o credencizmento prévio dos condutores do
velculo oficial da Camara Municipal de Deodéapolis/MS, constando a identificacdc do condutor, cbservando-se a
validade e a categoria da carteira nacional de habilitagdo - CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do
Condutor, conforme anexos li e Il da Instrucdo Normativa n? 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da
Cémara Municipal de Deodapolis/MS.

| - O responsével pelo Controle de Frotas sé permitird o uso do veiculo oficial pelos condutores devidamente
credenciados, e apés averiguagdo da validade da CNH.

§z= - A solicitagdo para o uso do veiculo deverd ser registrada em livro préprio, devendo constar os seguintes
dados:

Periodo da viagem (data e horéario de saida & retorno);

itinerério a ser cumprido;

Motivo da viagem e utilizacéo; e

Nome dos passageiros.

Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2,200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade,
Publicagdo Oficial do Poder Legislative de Deodépolis - MS
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