CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PORTARIA N2 023/2022 - DE 23 DE MAIO DE 2022.

“Dispde sobre a designagdo do responsdvel pelas en tradas/saidas
de produtos do Setor de Almoxarifado da Cdmara Municipal de
Deoddpolis/MS e dd outras providéncias”

0 Vereador CARLOS DE LIMA NETO JONIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodapolis -
MS, no uso de suas atribui¢des legais

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica nomeado o Servidor ELIEL ALVES DE SOUZA, ocupante do cargo de Assistente
Técnico Legislativo, Simbolo ANM-1, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da Camara
Municipal de Deodapolis/MS, como responsavel pelo Controle de entradas/saidas de produtos
do Almoxarifado da CAmara Municipal de Deodépolis/MS.

CAPITULO II - DO ALMOXARIFADO
Art. 22 A realizagdo do controle devera ser feita da seguinte forma:

[ - O fornecimento de bens e materiais de consumo sera realizado unicamente pelo setor de
Almoxarifado, que fara sua distribuigdo as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Deodépolis/MS, de acordo com a demanda das mesmas;

I - Ser4 solicitado verbalmente ao servidor responsavel todo bem e material o qual fara
anota¢do em planilha que sera rubricada pelo solicitante;

11l - Dever4 ser realizada constantemente a contagem do estoque fisico, evitando possibilidade
de diferencas entre o controle de almoxarifado e estoque real;

IV - Constatada a diminui¢do do nivel do estoque de qualquer material ou bem de consumo, 0
servidor responsavel deverd comunicar o Diretor Administrativo e Financeiro da Camara
Municipal de Deodéapolis/MS;

V - O servidor responsavel pelo almoxarifado devera lanc¢ar no Sistema todas as entradas e
saidas de bens materiais de consumo do estoque;
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VI - Apés o langamento no Sistema, 0 servidor responsavel arquivara mensalmente em pasta,
organizado por ordem cronoldgica;

VII - O valor dos itens devera ser correspondente as notas fiscais de compra.

CAPITULO III - DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 - Os procedimentos de entrada e saida do almoxarifado, bem como 0s controles de uso
de frota deverio ser arquivados em pastas proprias.

Art. 42 — As atividades do Responsével pelo Almoxarifado e Frotas ficardo vinculadas as normas
do Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul - TCE/MS, bem como 3 Instru¢do Normativa n®
03 de 05 de outubro de 2020 e Instrugdo Normativa n® 02 de 31 de agosto de 2020.

Art. 52 — Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo/afixacdo, retroagindo seus
efeitos a 12 de abril de 2022.

Art. 62 - Fica revogada a Portarian2 017/2022 de 08 de abril de 2022.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Deodépolis-MS, 23 de maio de 2022.
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mato Grosso do sul
CNPd 15.905.565/70001-95

PORTARIA N® 0232022 - DE 23 DE MAIO DE 2022,
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{1 Vercador CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente di Climara Munbeipal de Deoddpobis <
M5, o use de suas atribuipies begaks

RESOIVE:
CAPITULD | - DISPFOSICOES GERAIS

Art. 1# Eica nomeado o Servidor ELIEL ALVES DE SOUZA, occupante do cargn de Assistente
Técnico Legistativo, Simbols ANM-1, com letagho no quadio de servidores efetivos da Clnsara
Municipal de Deoddpolis) M5, coma responsivel pelo Controle de entradas/salidas e praduos
do Mmoxarifado da Clmars Municipal de Deodapolis/MS.

CAPITULD [~ DO ALMOXARIFADO
Art, 2% A realizapho do controle deverd ser feita da seguinte forma:

I - O formecimento de bens ¢ materiais de consumeo seed realizade unicamente pelo setor e
Almoxarifado, que fard sua distribuigdo ds unidades da estrutura srganisacional da Cinsara
Municipal de Deoddpolis/ M3, de scorde com a demands das mesmas,

11 - Serd sabicitado verbalmente a0 servidor respansivel todo bem e material o qual fard
anotacie em planilha que serd rubricada pelo solicitante;

11 = Deverd ser realizada constantemente a contagem do estoque Hsico, evitando peasibilidade
de diferencas entre o controle de almoxarifado ¢ estogue real;

IV « Canstatada 3 diminuicio do ndvel do estogue dequatquer material oy hem de consume, o
servidor responsivel deverd comunizar o Diretor Adminkstrativo ¢ Financeiro da Chmars

Munieipal de DeodpolisMS;

¥ « O servidor responsivel pelo almoxarifado deverd langar no Sistema todas as entradas ¢
safdas die bens materiais de consumi do togues
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V1 - Apds o langamento no Sistems, o servitlor responsdvel arquivard mensalmente en pasta,
nnganizado por ordem cronoligics

Vil - O valor dos iens deverd ser correspandente &s notas fiscals de comprs.

CAPITULD 1) - DASPFOSICOES FINAIS

MS**mewﬂmmwdtmm«wdadan'MW o ennproles de uso
de frota deverio ser arquivados em pastas priprias.

Art. 4% = As atividades do Respoasivel pelo Almoxarifado ¢ Frotas ficardio vinculadas s normas
dix Tribumal e Contas do Mato Grosso de Sal ~ TCE/MS, bem como & Tnstrugdo Normativa n®
03 de 05 de oubisbeo de 2020 ¢ tnstruglo Normsativa n® 02 de 31 de agosto de 2020,

Art, 57 ~ Esta Portatia enbrard em vi;nrwdaudamawwwwwmmwmm
eheitos & 17 de abeil de 2022,

Art, 5% - Ples revogads 3 Portarka n® D17 /2022 de (8 e abril de DOLE,

Gabinete do Presidente da Chmara Municipal de Deodipolis-MS, 23 de malo de 2022,
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