CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS

Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PORTARIA N2 017/2022 - DE 08 DE ABRIL DE 2022.

“Dispée sobre a designagdo do responsdvel pelas entradas/saidas
de produtos do Setor de Almoxarifado da Cadmara Municipal de
Deoddpolis/MS e dd outras providéncias”

0 Vereador CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodapolis -
MS, no uso de suas atribui¢des legais

RESOLVE:

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica nomeado o Servidor ELIEL ALVES DE SOUZA, ocupante do cargo de Assistente
Técnico Legislativo, Simbolo ANM-1, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da Camara
Municipal de Deod4polis/MS, como responsavel pelo Controle de entradas/saidas de produtos
do Almoxarifado da CAmara Municipal de Deodépolis/MS.

CAPITULO II - DO ALMOXARIFADO
Art. 2° A realizagdo do controle deverd ser feita da seguinte forma:

[ - O fornecimento de bens e materiais de consumo sera realizado unicamente pelo setor de
Almoxarifado, que fara sua distribuigdo as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Deodapolis/MS, de acordo com a demanda das mesmas;

Il - Sera solicitado verbalmente ao servidor responsével todo bem e material o qual fara
anotac3o em planilha que sera rubricada pelo solicitante;

11l - Dever ser realizada constantemente a contagem do estoque fisico, evitando possibilidade
de diferencas entre o controle de almoxarifado e estoque real;

IV - Constatada a diminui¢do do nivel do estoque de qualquer material ou bem de consumo, o
servidor responsavel deverd comunicar o Diretor Administrativo e Financeiro da Camara
Municipal de Deodapolis/MS;

V - O servidor responsavel pelo almoxarifado devera langar no Sistema todas as entradas e
saidas de bens materiais de consumo do estoque;

VI - Apés o langamento no Sistema, o servidor responsavel arquivara mensalmente em pasta,
organizado por ordem cronol6gica;

VII - O valor dos itens devera ser correspondente as notas fiscais de compra.
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CAPITULO 11l - DISPOSICOES FINAIS

Art. 3¢ - Os procedimentos de entrada e saida do almoxarifado, bem como os controles de uso
de frota deverdo ser arquivados em pastas proprias.

Art. 42 - As atividades do Responsavel pelo Almoxarifado e Frotas ficardo vinculadas as normas
do Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul - TCE/MS, bem como a Instrugdo Normativa n®
03 de 05 de outubro de 2020 e Instrugido Normativa n® 02 de 31 de agosto de 2020.

Art. 59 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagio/afixacdo, retroagindo seus
efeitos a 12 de janeiro de 2022.

Art. 62 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrério.

Gabinete do Presidente da Cimara Municipal de Deodapolis-MS, 08 de abril de 2022.
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PORTARIA N2 017/2022 - DE 08 DE ABRIL DE 2022.

“Dispde sobre a designagio do responsdvel pelas entradas/saidas
de produtos do Setor de Almoxarifado da Camara Municipal de
Deoddpolis/MS e dd outras providéncias”

0 Vereador CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Cimara Municipal de Deoddpolis -
MS, no uso de suas atribuicdes legais :

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica nomeado o Servidor ELIEL ALVES DE SOUZA, ocupante do cargo de Assistente
Técnico Legislativo, Simbolo ANM-1, com lotagéo no quadro de servidores efetivos da Camara
Municipal de Deodapolis/MS, como responsével pelo Controle de entradas/saidas de produtos
do Almoxarifado da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

CAPITULO 11 - DO ALMOXARIFADO
Art. 2° A realizagdo do controle devera ser feita da seguinte forma:
[ - O fornecimento de bens e materiais de consumo seré realizado unicamente pelo setor de
Almoxarifado, que fard sua distribuigdo as unidades da estrutura organizacional da Camara

Municipal de Deodapolis/MS, de acordo com a demanda das mesmas;

II - Seré solicitado verbalmente ao servidor responsével todo bem e material o qual fara
anotacdo em planilha que sera rubricada pelo solicitante;

111 - Devera ser realizada constantemente a contagem do estoque fisico, evitando possibilidade
de diferengas entre o controle de almoxarifado e estoque real;

IV - Constatada a diminuigio do nivel do estoque de qualquer material ou bem de consumo, 0
servidor responsavel deverd comunicar o Diretor Administrativo e Financeiro da Camara
Municipal de Deodapolis/MS;

V - 0 servidor responsavel pelo almoxarifado devera langar no Sistema todas as entradas e
safdas de bens materiais de consumo do estoque;

VI - Apés o langamento no Sistema, o servidor responsavel arquivara mensalmente em pasta,
organizado por ordem cronolégica;

VII - 0 valor dos itens devera ser correspondente as notas fiscais de compra.
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CAPITULO II1 - DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 - Os procedimentos de entrada e saida do almoxarifado, bem como os controles de uso
de frota deverao ser arquivados em pastas préprias.

Art. 42 - As atividades do Responsavel pelo Almoxarifado e Frotas ficardo vinculadas as normas
do Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul - TCE/MS, bem como a Instrugdo Normativa n?
03 de 05 de outubro de 2020 e Instrugio Normativa n? 02 de 31 de agosto de 2020.

Art. 52 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo/afixagdo, retroagindo seus
efeitos a 12 de janeiro de 2022.

Art, 62 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Presidente da Cimara Municipal de Deodépolis-MS, 08 de abril de 2022.
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