CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
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PORTARIA N° 027/2021 — DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a designagdo do responsdvel pelo Setor de Frotas da

Camara Municipal de Deoddpolis/MS e dd oulras providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Cimara Municipal de Deodapolis.
Estado de Mato Grosso do Sul. no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

RESOLVE:

CAPITULO 1 — DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°-Fica designado o servidor Marco Antonio Oliveira da Cruz, ocupante do cargo de
Diretor Administrativo e Financeiro, Gimbolo DAS -2, com lotagio no quadro de servidores
comissionados da Camara. como responsavel pelo Controle de Frotas da Camara Municipal de

Deodapolis/MS.

CAPITULO 11 - DO CONTROLE DE FROTAS

Art. 2° - O controle do uso do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS deverd

ser da seguinte forma:

§1° - O responsavel pelo Controle de Frotas devera formalizar o credenciamento prévio dos
condutores do veiculo oficial da Camara Municipal de Deodapolis/MS, constando a
identificacio do condutor, observando-se a validade e a categoria da carteira nacional de
habilitagio — CNH, e a assinatura do Termo de Responsabilidade do Condutor, conforme
anexos 11 e 111 da Instrugdo Normativa n® 002 de 31 de agosto de 2020 do Controle Interno da

Camara Municipal de Deodapolis/MS.

[ — O responsavel pelo Controle de Frotas s6 permilira o uso do veiculo oficial pelos condutores

devidamente credenciados, e apds averiguagio da validade da CNH.

§2° - A solicitagio para 0 uso do veiculo devera ser registrada em livio proprio, devendo constar

os seguintes dados:
I- Periodo da viagem (data e hordrio de saida e retorno);
11- Itinerdrio a ser cumprido:
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11l- Motivo da viagem e utilizagiio: €
IV-  Nome dos passageiros.

§3° - Todos o0s deslocamentos dos veiculos oficiais serdio obrigatoriamente registrados pelos
condutores no diario de bordo, conforme anexo | da Instrucio Normativa n° 002 de 31 de agosto
de 2020 do Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS, sendo que apos cada
deslocamento, o responsével pelo controle de frotas deveri averiguar se os deslocamentos foram

anotados no diario de bordo, notificando o condutor em ¢aso de auséncia de anotagoes.

§4° - Abastecido © veiculo pelo condutor. este devera encaminhar ao responsavel pelo controle
de frotas o cupom fiscal, que lancara no Sistema de Controle de Frotas, sendo que, quando da
chegada da nota fiscal, esta seré atestada pelo responsavel pelo controle de almoxarifado e pelo

fiscal de contratos e langada no Sistemna de Almoxarifado.

§5 -0 responsavel pele Controle de Frotas deverd realizar manutengbes preventivas
semestralmente, conforme anexo IV da Instrugiio Normativa n® 002 de 31 de agosio de 2020 do

Controle Interno da Camara Municipal de Deodapolis/MS.

I — No caso de veiculos novos € seminovos, gue estejam em garantia, a revisio/manutengao
devera ser realizada em concessiondria autorizada pelo fabricante. e nas datas e gquilometragem

estipuladas no momento da aquisigio.

Il — No caso de constatagdo de anormalidades no veiculo, o responsavel de pelo Controle de
Frotas comunicard o presidente da Camara ¢/ou gestor da unidade gestora para as devidas

providéncias.
CAPITULO 111 - DISPOSICOES FINAIS

Art. 3°- Os procedimentos de controles de uso de frota deverdio ser arquivados em pastas

proprias.

Art. 4° - As atividades do Responsavel pelo Frotas ficardo vinculadas s normas do Tribunal de
Contas do Mato Grosso do Sul — TCE/MS, bem como & Instrugao Normativa n® 002 de 31 de
agosto de 2020.

Art. 5°- Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagio, e seus efeitos relroagem a 13
de julho de 2021.

Art. 6°- Revoga-se a Portaria n® 020 de 16 de margo de 2021,
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e da Camara Municipal de Deodapolis’/MS, 30 de agosto de 2021.

G .
Up oo %
CARLOS DE LIMANE O JUNIOR

President
Cimara Municipal de Deodapolis/MS

Gabinete do Presider
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N 027/2021 - DE ¥ JOST 1

Brispiee sabre a desigaopdn 2 rexponsivel pela Setor de Frowus da
Cehatsenran Municiped de Deaddpolis M5 ¢ dii infras providéncin

CARLDS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Clmara sumicipal de Deodipolis.
Estado de Mato Grosso do Sul, no o de suas piribuighes legais. resolve:

n ifS('!I.,\s' E:

CAPTIULO ] - DISPOSHOES GERAIS

Art. 1*-Fica designado o sorvidar Marco Antonio Dfiveira da Cruz, ocupanie do cango de
Dirctor Administrativo € Finneeiro, Simbolo DAS -2, com jotacio no quadro de servidons
comissionados da Camara, canke responsdvel pelo Controle de Frotas da Camasa Municipal de
DieodipotisMS.

CAPITULO 1t - DO CONTROLE DE FROTAS

Ari. 2 - O controle de e do veloulo oficisl da Camars Municipal de Deodapolis™S deverd

ser da seguimie forma

§1™ - O responsivel pelo Controle de Frotss devera formalizar o credenciamenno previe das
condutores do  velculo oficial da Camaras  Mumicipal de Deodpahia’™S, constamio 8
identificacdo to condutor, ohservando-se a vahdsde © 3 cakegoria da carteim macional de
habilitasho — CNHL ¢ @ assinatura do Vermo dc Responsabilidade do Condutor, conforme
ancxos 112 11 da Instrugdo Normative o 002 de 31 de agosta de 2020 do Controle Intemo da
Camars Municipal de Deodipohs™MS.

| - O respansivel pelo Controle de Frotas so pemmiticd o uso du velaulo ofiial pelos comlutures
devidamente credenciados. € apas ancrigimho da validade da CNH.

§2° - A solicilagse para o B0 do vercubo deverd scr registrada em lvro pripeio, devendo comdar
o segusntes dados:

I- Periode da viagem (data & iomrio de saida € Fctomcl:
1l Iiinerdrio A ser cumprido:

Rua: Jonas Ferreira de Araljo. 738 - C. P o” 04— E-mail
' i b - Dbendipolis-M5

) Ay, Fl‘al'll:ilsl:o Alves da Silva, 443 - 79750-000 - Deoddpolis - MS
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- Botivo da viagem < ulilizaglo; o

V- Nome dus passageires

§3° - Todos 0s deslocamenias dos veiculos oficiais seTlo sbrigatoriamente Tegistrados pelos
condutones 0o Jidrio de bordo, cenfome anexe 1 da Instnagie Sormativa n” 002 de 31 de agosio
de 2020 do Coatrole Imemo da Cimara Muaicipal de Deodapalis ™3, sendo que npds cads
Sesiocanmenta, o responsavel peto controle de frotas Jeveri avergiar so os deslocamentos foram
smotados no dibrio de bordo, potificando o condulor ¢m caso de auséncia dé anotages.

§4° - Abastecido @ veleuto pelo condutor, eske deverd encaminhar o responsivel pelo controbe
do frotas o cupom fiscal, que langara no Sistema de Controle de Frotas, sendo qua. guondeo da
chepada da Bota fiscal, csia sord atestada pelo responsavel peli controle de ainwrarifade © pele
fiscal de contratas ¢ Lingada o Sistema de Abmoxarifado.

§ 5 -0 responshvel pele Cantrobe de Frotas deverd realizar manutcneiny proveniivas
semestralmente, conforme anexo IV dn Instrugho Nonmativa n” 002 de 31 de agosto de 2020 do
Coutrolke Imerne da Camara Muonicipal de Deoddpolis™S.
I - Mo caso de veiculos NOVOS € SCMITAIS, Qe estejam ¢im garantia, a revisio manuienglo
deverd ser realizada em concessionasia amorimda pelo fabricantc, ¢ mas datas ¢ quialometragen
cstipuladas no momento da aduisicio.
il = N caso de consstagao de anonmalidades no veicals, © responsinel de pelo Controle de
Frotas comunicara o presidente da Camara cion gestor da unidede gestora pam a5 devidas
providéncias

CAPFTULO 111 - DISPOSICOES FINAIS
Ari. 3= O procedimentos de controbes. de uso do frons deverio ser arguivados em pastas
propeias.
Ari. 4 - As atividades do Responsivel peby Frotas fcardo vinculadss 25 noms s Tribnmal de
Contas do Mato Grosso do Sul — TCEMS, bem como & Instrucdo Normativa ° 002 de 31 de
agoste de 2020
Art. 5% Esin Portaria entrard em vigor na dats de sua publicaglo, ¢ scus efitos retrodgem a 13

de julho de 2021

AL 6 Revega-se a Portaria o 020 de 16 de margo de 2021.
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Gabinete do Presidente da Cimam Municipal de Deedapoli=™5, 30 de agosto de 2021,
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CARLOS DE LIMANETO JUNIOR
Presidente—

Camara Municipal de Deodipolis M5
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