CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

PORTARIA N° 026/2021 — DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispide sobre a designagdo do responsdvel pela entradas/saidas de
produtos do Setor de Almoxarifado da Cdmara Municipal de
Deoddpolis/MS ¢ dd outras providéncias.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presidente da Camara Municipal de Deodapolis,
Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuigdes legais, resolve:

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°-Fica designada a servidora Cassila Conticeli Teodésio Brito, ocupanie do cargo de
Contadora, Simbolo ANS-1, com lotagdo no quadro de servidores efetivos da Camara, como
responsavel pelo Controle de entradas/saidas de produtos do Almoxarifado da Camara
Municipal de Deodapolis/MS.

CAPITULO 11 - DO ALMOXARIFADO
Art. 2°- A realizagio do conirole deveri ser feita da seguinte forma:

I- O fornecimento de bens e materiais de consumo serd realizado unicamente pelo setor de
Almoxarifado, que fard sua distribuigio s unidades da estrutura organizacional da Cimara

Municipal de Deodapolis/MS, de acordo com a demanda das mesmas:

I1- Seré solicitado verbalmente ao servidor responsivel todo bem e material o qual fara anotagio

em planilha que serd rubricada pelo solicitante;

I1l- Devera ser realizada constantemente a contagem do estogue fisico, evitando possibilidade

de diferencas entre o controle de almoxarifado e estoque real;

IV- Constatada a diminuicdo do nivel do estogue de qualquer material ou bem de consumo, o

servidor responsdvel deverd comunicar o Dirctor Administrativo e Financeiro da Cémara
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mato Grosso do Sul
CNPJ 15.905.565/0001-95

Municipal de Deodapolis/MS;
V- O servidor responsavel pelo almoxarifado devera langar no Sistema todas as entradas e

saidas de bens e materiais de consumo do estoque:

VI- Apés o langamento no Sistema, o servidor responsavel arquivara mensalmente em pasia,

organizado por ordem cronologica;
VII- O valor dos itens devera ser correspondente ds notas Fiscais de compra;
CAPITULO 111 — DISPOSICOES FINAIS

Art. 3°- Os procedimentos de entrada e saida do almoxarifado deverdo ser arquivados em pastas
proprias.
Art. 4° - As atividades do Responsavel pelo Almoxarifado ficardo vinculadas as normas do

Tribunal de Contas do Mato Grosso do Sul — TCE/MS, bem como 4 Instrugao Normativa n” 03
de 05 de outubro de 2020.

Art. 5°- Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagiio e seus efeitos retroagem a 13
de julho de 2021.

Art, 6" Revoga-se a Portaria n® 020 de 16 de margo de 2021.

Gabinete do Presidente da Cimara Municipal de Deodapolis/™MS, 30 de agosto de 2021.

b r‘\ e
UeNerdhs. %
CARLOS DE LIMA NETOWUUNIOR
Presidente
Camara Municipal de Deoddpolis/MS
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mato Cirosso do Sul
CNPJ 15,905.563/0001-95

Diispie sobre o desigaagide do responsave] pela entrogis/idias e
prohins de Setor de Almocurifade du Cdnwara Muicipal de
fmﬁnfb'llsaddmmlﬂni‘u!ﬁu.

CARLOS DE LIMA NETO JUNIOR, Presideote da Caman Municipal do Deodipolis.
thdehhm&ﬂm&riukmummsmuﬂubﬂnkﬂhmydm

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERALS

Art. 1%-Fica designada o servidor Cussila Conticeli Teodasio Brito, acupante do corgo de
Contaldors, Simbala ANS-1, com |otagho no quadno de servidores efetivos da Lamsm, como
responsiiel pelo Conrole de emradasisaidas de produtos do Almoxarifado da Cdmara
Municipal de DendipolisMS

CAPITULO 11 - DO ALMOXARIFADO
Art. 2% A realizselo do controde deverd ser fieita da seguinte forma:
I O fornecimenia de bens © materiis de consuma seré realizado unicamente pelo setor de
Almosarifade, que fara sua distibuigio 3s unidades da estrutura organiaacional da Cimam
Municipal de Dendipalis™S. de acondo com a demanda das mesaias
11 Sera sulicitado verbalmente au servidor responsavel todo bem ¢ material o qual fard EOLAgH
em planilha que setd rubricada pelo soliciianic:
I11- [everi ser realizada constaitcmenie o contagan do estoxque fiskcn, evitando possibilidade
T ———_—— T R real:
V- Consitada 2 diminuigao do nivel do estoque de qualquer material ou bem e consumo. &
servidor responsavel deverd comunicer © Diretor Administmlive ¢ Financeim da Cimarn

]
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CAMARA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de Mata Grosso do Sul
. CNPI 15.905.565/0001-93

Municipal de Deodapolis/MS:

V. O servidor responsivel pelo almaxariado deverd langar no Sisterma toddas @ entradas ¢
aaidas e bens & materiais de ¢ da estoy

Yi- Apds o langamenio no Siglemn, 0 servidor responsdvel anquivara mensalmente e pasta,
arganizado por ondem cronologice:
V1i- 0 valor dos itens deverd st correspondent &s olas Fiscais de¢ compra:

CAPITULOD 111 - DISPOSICOES FINALS
Art, ¥ Os procedimentos de entrada & saida do almoxarifade deverdo sef srgquivados em pasias
proprias.
Art. 4" - As atividades da Responsiivel pelt Almoxanifago ficario vinculadas a5 normas do

Tribunal de Comas do Mato Grosso do Sul - TOEMS, bem como & Insirugio Nomaaliva n° 03
de 03 de owiubro de 2020

Aft, &= Esta Portaria cnirard em vigos nas dam de sun publicagiio ¢ scus eleiins [elroagem o 13
de julho de 2021,

Art. 6 Revoga-se a Poriaria n° 020 de 16 de marge de 2021,

Gabinete do Presidente da Cimara Municipal de Deotipolis'™3, 30 de agosto de 2021,

( .
W s :‘j—r o "3,;3:-"'-
CARLOS DE LIMA NETOUUNIOR
Presidente
Camara Municipal de Deodipolis/™MS
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